Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 324, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2021.

Regulamenta o Plano de Contratagdes Anual de que trata o art. 12,
inciso VII, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de
Licitagcbes e Contratos Administrativos) no ambito da Administragao
Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

O Sr. IZAIAS JOSE DE SANTANA, Prefeito do Municipio de Jacarei, usando

das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei, e

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos) e a necessidade de
regulamentacao de suas disposigdes, a fim de que possa vir a ser plenamente aplicada no

ambito da Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO que o Plano de Contratagdes Anual de que trata o art. 12,
inciso VII, da referida lei, € o documento que consolida todas as compras e contratagdes
que se pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte, e contempla bens, servigos, obras

e solugdes de tecnologia da informacgao;

CONSIDERANDO que o Plano de Contratagdes Anual tem por objetivo
racionalizar as contratagdes, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e

subsidiar a elaborag¢ao das leis orcamentarias;

CONSIDERANDO que, apds estudos e debates, verificou-se que a
regulamentacdo do Plano de Contratagdes Anual € necessaria para implementar a Nova

Lei de Licitagdes e Contratos no Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |

Disposigoes Preliminares
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Secao |

Do Objeto e ambito de aplicagéo

Art. 1° Este Decreto dispbe sobre a regulamentacdo do Plano de
Contratagdes Anual de bens, servigos, obras e solugbes de tecnologia da informagéo e
comunicagdes no ambito da Administragdo Publica municipal direta, autarquica e

fundacional.

Art. 2° O Municipio, suas autarquias e fundacbes deverdo elaborar,
anualmente, o Plano de Contratacdes Anual, contendo todos os itens que pretende

contratar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico. As situagdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de

licitacdo também deverao constar no Plano de Contratagdes Anual.

Art. 3° O Municipio, suas autarquias e fundagdes poderéo instituir ferramenta

informatizada, a fim de propiciar a elaboragao e gestdo do Plano de Contratagbes Anual.

Secao Il

Das Definicoes

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes definigoes:

| - SETORES REQUISITANTES: unidades responsaveis por identificar as
necessidades e requerer ao setor de contratagdes a contratagao de bens, servigos, obras e

solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagoes;

Il - SETOR DE CONTRATACOES: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenagao e acompanhamento das agbes destinadas a realizagdo das contratagdes no

ambito do 6rgéo ou entidade;
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[l - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD: documento
inicial que subsidia e fundamenta o Plano de Contratacbes Anual, em que o setor

requisitante evidencia e detalha a necessidade da contratagao.

CAPITULO I
Da elaboracao do Plano de Contratacées Anual

Secao |

Do Procedimento
Art. 5° O procedimento para elaboragdo do Plano de Contratacées Anual
inicia-se com o preenchimento do Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD pelo
setor requisitante, contendo as seguintes informagdes:
| - justificativa da necessidade da contratagado ou prorrogacgao;

Il - descrigao suscinta do objeto;

Il - tipos de item e, se houver, o respectivo cdédigo do sistema de

catalogacao de material ou de servico;
IV - unidade de medida e quantidade do item a ser contratada;
V - previséo de data desejada para a contratagao;
VI - estimativa preliminar do valor;
VIl - o grau de prioridade da contratagdo, se baixo, médio ou alto;
VIl - se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratagao de outro item para

a sua execucao, visando determinar a sequéncia em que as respectivas contratacoes

serdo realizadas.
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Secao ll

Do Setor de Contratagdes

Art. 6° O setor de contratacbes devera analisar as demandas encaminhadas

pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - agregagao, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de

mesma natureza;

Il - adequagao e consolidagao do Plano de Contratagbes Anual; e

Il - construgdo do calendario de licitagdes, observado os incisos V e VIl do

art. 5°.

CAPITULO llI

Secao |
Da Consolidagéo do Plano de Contratagées Anual

Art. 7° Até o dia 1° de abril do ano de elaboracao do Plano de Contratacdes
Anual, os setores requisitantes deverdo encaminhar ao Setor de Contratacées os
Documentos de Formalizacdo de Demanda — DFD, acompanhadas das informacdes
constantes no art. 5°, referentes as contratagdes que pretendem realizar ou prorrogar no

exercicio subsequente.

Art. 8° Até o dia 30 de abril do ano de elaboracdo do Plano de Contratacdes
Anual, o Setor de Contratagcdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes, consoante disposto no art. 6° e, se de acordo, envia-las para aprovagao da

autoridade maxima do érgao ou entidade ao qual integra ou a quem esta delegar.

§ 1° Até o dia 30 de maio do ano de sua elaboragcdo, o Plano de

Contratagdes Anual devera ser aprovado pela autoridade maxima de que trata o caput.

Praga dos Trés Poderes, 73 -2° andar- Centro - Jacarei-SP
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete(@jacarei.sp.gov.br

4



Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

§ 2° A autoridade maxima podera reprovar itens constantes do Plano de
Contratagdes Anual ou, se necessario, devolvé-los para o Setor de Contratacdes realizar
adequacgdes, observada a data limite de aprovagao e envio definida no § 1°.

§ 3° O relatorio do Plano de Contratagdes Anual, na forma consolidada,
devera ser divulgado no sitio eletrénico oficial e no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas.

§ 4° O Plano de Contratagdes Anual devera conter, no minimo, as seguintes

informacgoes:

| - 6rgéo ou entidade;

Il - unidade executora do 6rgéo ou entidade requisitante;

Il - nmero do item;

IV - tipo de item e subitem;

V - codigo do sistema de catalogagcédo de material ou de servigo;

VI - descrigao suscinta do objeto;

VIl - unidade de medida e quantidade do item a ser contratado;

VIl - previsdo de data desejada para a contratagao;

IX - estimativa preliminar do valor;

X - o grau de prioridade da contratagdo, se baixo, médio ou alto;

XI - se trata de hipotese de renovagao de contratagao;
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XII - dotacdo orcamentaria.

Secao ll

Revisdo e redimensionamento

Art. 9° Podera haver a inclusdo, exclusao ou o redimensionamento de itens

do Plano de Contratagdes Anual, nos seguintes momentos:

| - No periodo de 1° de julho a 31 de agosto do ano de elaboragdo do Plano
de Contratagdes Anual, visando a sua adequacao a proposta orgamentaria do 6rgao ou

entidade.

Il - Na quinzena posterior a aprovacdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequagado do Plano de Contratagdes Anual ao orgamento aprovado para o exercicio

subsequente.

§1° A alteragao do Plano de Contratagdes Anual, nas hipéteses deste artigo,
devera ser aprovada pela autoridade maxima de que trata o art. 8°, ou a quem esta

delegar.

§2° A versdo atualizada do Plano de Contratagbes Anual devera ser

divulgada no sitio eletrénico oficial e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

Secao Il
Da atualizagéo do Plano de Contratagbes Anual

Art. 10. Durante o ano de elaboragao, a alteracdo dos itens constantes do
Plano de Contratagées Anual, ou a inclusdo de novos itens, somente se dara nos periodos

previstos no Capitulo Ill.
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Art. 11. Durante a sua execucao, o Plano de Contratacées Anual somente
podera ser alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da

necessidade da contratagao e posterior aprovagao da autoridade competente.

Paragrafo unico. As versdes atualizadas do Plano de Contratagbes Anual
deverdo ser divulgadas no sitio eletronico oficial e no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas.

CAPITULO IV
Da execugao do Plano de Contratagées Anual

Compatibilizagdo da demanda

Art. 12. Na execucdo do Plano de Contratagcbes Anual o setor de
contratagdes devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem

do Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que nao constem do Plano de Contratagbes

Anual ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 11.

Art. 13. As demandas constantes do Plano de Contratacbes Anual deverao
ser encaminhadas ao setor de contratagcbes com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento da data estimada no inciso V do art. 5°, acompanhadas da devida instrucéo

processual.

CAPITULO V
Disposigdes finais

Art. 14. Os itens classificados como sigilosos devem constar registrados no
Plano de Contratagbes Anual, com a consignacado de “item sigiloso”, de forma a nao
identificar a contratacdo a que se pretende, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de

novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais hipéteses legais de sigilo.
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Art. 15. Os prazos do cronograma do Plano de Contratacbes Anual de que
trata o Capitulo Il poderdo ser alterados por meio de ato da autoridade competente a fim

de conciliar com os prazos de elaboragéo das propostas orgcamentarias.

Art. 16. A autoridade maxima do Setor Requisitante podera, desde que
justificado nos autos do processo respectivo, afastar a aplicagcao deste Decreto naquilo que
for incompativel com a sua forma de atuagao, observados os principios gerais de licitagdo

e a legislagao respectiva.

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos, no ambito da Administracao
Direta, pela Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos e, no ambito da
Administragcao Indireta, pela autoridade maxima da respectiva entidade, que podera
expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrénico informacgdes

adicionais.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2022.

Gabinete do Prefeito, 02 de dezembro de 2021.

IZAIAS JOSE DE SANTANA
Prefeito do Municipio de Jacarei
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